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FONDO: COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
FUNCIONES SUSTANTIVAS
SECCION 1S ACADEMICA
SERIE 1S.1 PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO
SERIE 1S.2 PROGRAMA DE APOYO AL PROCESO ENSENANZA-APRENDIZAJE
SERIE 1S.3 SERVICIOS DOCENTES
SECCION 2S EDUACION A DISTANCIA
SERIE 2S.1 DESARROLLO ACADEMICO
SERIE 2S.2 OPERACION Y EVALUACION
SERIE 2S.3 SEGUIMIENTO A LA OPERATIVIDAD EN CENTROS EDUCATIVOS
SECCION 3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA
SERIE 3S.1 ESTUDIANTES
SERIE 3S.2 TITULACION
SERIE 3S.3 SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR ARIES
SERIE 3S.4 ESTADISTICAS
FUNCIONES COMUNES
NIVEL :| CODIGO TITULO
SECCION 1C DIRECTIVA
SERIE 1C.1 LIBRO DE ACTAS DE COMITES Y GRUPOS DE TRABAJO
SERIE 1C.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA (OFICIALIA DE PARTES)
SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE 2C.1 POLIZAS CONTABLES
SERIE 2C.2 ESTADOS FINANCIEROS
SERIE 2C.3 CONTROL PRESUPUESTAL
SERIE 2C.4 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
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SECCION 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

SERIE 3C.1 PLANTILLA VEHICULAR

SERIE 3C.2 LICITACIONES Y CONTRATOS

SERIE 3C.3 ACTIVO FIJO

SERIE 3C.4 PROCESOS DE ENTREGA RECEPCION

SERIE 3C.5 CONTROL DE ALMACEN

SERIE 3C.6 ARRENDAMIENTOS, CONTRATOS Y SERVICIOS
SECCION AC RECURSOS HUMANOS

SERIE 4C.1 NOMINAS

SERIE 4C.2 CONTROL DE INCIDENCIAS

SERIE 4C.3 EXPEDIENTES DE PERSONAL

SERIE 4C.4 PRESTACIONES, OBLIGACIONES Y MOVIMIENTOS DEL PERSONAL

SERIE 4C.5 OBLIGACIONES FISCALES Y PATRONALES

SERIE 4C.6 CONTRATOS DEL PERSONAL DEL COLEGIO
SECCION 5C JURIDICA

SERIE 5C.1 JUICIOS

SERIE 5C.2 CONVENIOS Y CONTRATOS

SERIE 5C.3 EXPEDIENTES DE BIENES INMUEBLES

SERIE 5C.4 PROCEDIMIENTOS Y ACTAS ADMINISTRATIVAS
SECCION 6C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SERIE 6C.1 COMITE DE TRANSPARENCIA

SERIE 6C.2 SOLICITUDES DE INFORMACION Y RESPUESTAS

SERIE 6C.3 CAPACITACION
SECCION 7C INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL

SERIE 7C.1 EVALUACION INSTITUCIONAL

SERIE 7C.2 PROCESO DE SELECCION PARA LA ADMISION A LA EDUCACION

MEDIA SUPERIOR
SERIE 7C.3 FORMACION CONTINUA
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SECCION 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL
SERIE 8C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
SERIE 8C.2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO
SERIE 8C.3 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS Y
PROGRAMAS ANUALES
SERIE 8C.4 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
SERIE 8C.5 PRESTAMOS DOCUMENTALES
SERIE 8C.6 BAJAS DOCUMENTALES
SECCION 9C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE 9C.1 INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
SERIE 9C.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
SERIE 9C.3 DESARROLLO DE SISTEMAS INFORMATICOS
SERIE 9C.4 ADMINISTRACION Y PRESERVACION DE ACERVOS DIGITALES
SERIE 9C.5 PAGINA WEB
SERIE 9C.6 REDES Y SOPORTE TECNICO
SECCION 10C VINCULACION
SERIE 10C.1 EVENTOS CULTURALES, CiVICOS, DEPORTIVOS Y DE INNOVACION
TECNOLOGICA
SERIE 10C.2 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS
SERIE 10C.3 PROGRAMAS INSTITUCIONALES Y DE VINCULACION
SERIE 10C.4 CONVENIOS INSTITUCIONALES
SECCION 11C COMUNICACION SOCIAL
SERIE 11C.1 MEMORIA FOTOGRAFICA
SERIE 11C.2 COMUNICADOS DE PRENSA
SECCION 12C ADMINISTRATIVA
SERIE 12C.1 RESULTADO DE AUDITORIAS Y DICTAMENES
SERIE 12C.2 COMITE DE CONTROL INTERNO

38



